
HAZIRLAYAN 

 
 
 

Satın Alma ve Tahakkuk Birim Yetkilisi 

ONAYLAYAN 

 
 

Koordinatör 

TC 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü 

Satın Alma ve Tahakkuk Birimi 

Bursiyer/Geçici İşçi/Yardımcı Personel İş Akış Süreci 

 

Sıra 

No 

 
Faaliyet İş Akışı 

 
Sorumlular 

Sürece Dahil Olan İç / Dış 

Birimler 

 
Doküman / Kayıt /İnternet linki 

 
 

1 

 
Bursiyer, Yardımcı Personel veya Geçici İşçi'nin 

SGK işlemleri (işe başlama) için dilekçe verilir. 

 
 

Proje Yürütücüsü 

  
 

Dilekçe 

 

 
10 

 
Proje Bursiyeri, Yardımcı Personeli veya Geçici 

İşçinin durumlarını belgeleyici ervrakları BAP 

birimine teslim edilir. 

 
 

İlgili Proje 

Personelleri 

  
 

Öğrenci Belgesi, Kimlik Fotokopi, SPAS belgesi ve 

İkametgah Belgesi 

 
 

11 

 
Ay sonunda çalışmalara ait ödeme belgeleri 

hazırlanır. 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi 

  

TÜBİTAK 

 

MYS 

 

TUSEB 

 
BAP 

Otomasyonu 

 
 

12 

 

MYS Sisteminde gerekli bilgilerin girilerek ödeme 

emirleri oluşturulur, Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından onaylanır. 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama 

Yetkilisi 

  

Ödeme Emri Belgesi 

 

 
13 

 
Gerekli belgelerin ıslak imzalı bir şekilde BAP 

birimine tesliminden sonra kontrol edilip Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı'na teslim edilir. 

 
Gerçekleştirme 

Görevlisi, Harcama 

Yetkilisi 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

 

 
Ödeme Evrakları 

 
 

14 

 

Bursiyer, Yardımcı Personel veya Geçici İşçi'nin 

SGK prim(e-beyanname) işlemleri tamamlanır. 

 
Satıalma ve 

Tahakkuk Birim 

Yetkilisi 

 

Sosyal Güvenlik Kurumu, 

Vergi Dairesi Başkanlığı 

 

https://ebeyanname.gib.gov.tr/index.html 
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